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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ВАДИНСКОГОСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
САФОНОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.11.2023г.                                                                                                       №  68

	Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области
	



В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утверждённым постановлением Администрации Вадинскогосельского поселения Сафоновского района Смоленской области от 05.04.2012 № 5, руководствуясь Уставом Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области, Администрация Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Администрацией Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»на территории Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области.
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»https://vadino.admin-safonovo.ru
3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава муниципального образования 
Вадинского сельского поселения
Сафоновского района Смоленской области				       Л.И. Здесева

	
	Утвержден
постановлением Администрации
Вадинского сельского поселения Сафоновского района
 Смоленской области
[bookmark: _GoBack]от 02.11.2023г. №68



Административный регламент
Предоставления Администрацией Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской областимуниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
(далее – Административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и  доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрацией Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области (далее – Администрация), осуществляемых по заявлению лиц, указанных в подразделе 1.2.настоящего раздела, в пределах установленных нормативными правовыми актами полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:
- признание садового дома жилым домом;
- признание жилого дома садовым домом.
1.2 Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального образования (далее – Заявитель). 
	1.3 Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
1.4. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацииспециалистом – Администрации Вадинскогосельского поселения Сафоновского района Смоленской области (далее - специалистом) или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
2) по телефону специалиста или многофункционального центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал);
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее – региональный портал);
на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – Интернет):https://vadino.admin-safonovo.ru
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.4.1. Место нахождения Администрации: Смоленская область, Сафоновский район, п. Вадино, пер. Советский, д.1.
Почтовый адрес Администрации (для направления документов и письменных обращений): 215520, Смоленская область, Сафоновский район, п. Вадино, пер. Советский, д.1.
Телефон: 8(48142) 7-17-73
Адрес электронной почты Администрации:wadino67@yandex.ru;
График работы Администрации:
Понедельник-пятница – с 8-30 до 17-30; перерыв на обед с 13-00 до 14-00;
суббота, воскресенье – выходные дни;
Прием посетителей осуществляется специалистом в часы работы Администрации.
1.4.2. Место нахождения: СОГБУ МФЦ: д.20, микрорайон-1, г. Сафоново, Смоленская область.
Почтовый адрес: СОГБУ МФЦ (для направления документов и письменных обращений):215500, Смоленская область, г. Сафоново, микрорайон-1, д.20.
Контактные телефоны: СОГБУ МФЦ: (48142) 5-81-44, 5-88-76.
Официальный сайт: СОГБУ МФЦ в сети Интернет: mfc.safonovo@yandex.ru.
Электронный адрес: http://www:mfc.safonovo@yandex.ru
График работы СОГБУ МФЦ:
Понедельник-пятница – с 9-00 до 19-00; 
суббота с 08-00 до 16-00, воскресенье – выходной день;
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
- адресов Администрации Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области (далее – Администрации) и многофункционального центра, обращение в которые необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- справочной информации о работе Администрации (структурных подразделений Администрации);
- документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если специалист не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонокдолжен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению специалист, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
- о месте нахождения и графике работы Администрации и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
- справочные телефоны структурных подразделений Администрации, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сетиИнтернет.
1.10. В залах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрации с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
[bookmark: _Hlk79013065]1.12. Информация о ходе рассмотрения заявленияо признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации при обращении заявителя лично, по телефону или посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги: «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Вадинскогосельского поселения Сафоновского района Смоленской области. 
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги может принимать участие  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (приложение № 2);
-  решения об отказе в предоставлении услуги (приложение №3)
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Администрация предоставляет решение не позднее 45 календарных дней со дня подачи заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в Администрацию.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- Федеральный закон «Об электронной подписи» от 06.14.2011 № 63-ФЗ;
- Федеральный закон «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ;
- Федеральный закон «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» от 30.12.2009 № 384-ФЗ;
- постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – Положение);
- постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013  № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».
-постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016  № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
[bookmark: Par132]2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предъявляет следующие документы:
1) согласие на обработку персональных данных;
2) Заявитель или его представитель представляет в Администрацию заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление (приложение №1), а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.61настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:
а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы ЕПГУ.
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр. 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к ЕПГУв соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.2. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6.3. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.6.4 Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.
2.6.5. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.6.6. Запрещено требовать предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, нормативными правовыми актами Администрации Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области.
[bookmark: Par152]2.6.7. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью; 
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь механических повреждений (обрывы, разрывы, проколы, порезы, места сгибов и т.п.), в результате которых записи, отметки и штампы являются нечитаемыми или трудноразличимыми.
2.6.8. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.
2.6.9. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте, факсу, электронной почте.
2.61. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно, приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, электронной почтой;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации, многофункциональном центре;
- на бумажном носителе в Администрации, многофункциональном центре;
- на бумажном носителе путем почтового отправления с уведомлением о вручении;
б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);
д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);
е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.
Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»:
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);
з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц. 
2.61. 1 Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления, организациях в распоряжениикоторых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственномреестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа.
В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме: 
а) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг;
б) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
в) подача заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее - заявление), в котором не указаны кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения уполномоченного органа местного самоуправления (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления);
г) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом); 
д) поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
е) поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа), или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган местного самоуправления после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить вышеуказанный правоустанавливающий документ или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
ж) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
з) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
и) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом);
к) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).
2.7.1 Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Администрацию. 
2.7.2 Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Прием заявлений ведется в порядке живой очереди.
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.
2.12.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
2.12.3. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.12.4. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется средствами противопожарной защиты.
2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
2.12.6. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
2.12.7. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.12.8. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
2.12.9. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
2.12.10. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 
2.12.11. Органы местного самоуправления обеспечивают инвалидам:
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступаинвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
- оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
б) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с помощью ЕПГУ,регионального портала;
в) возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
а) своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
б) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги;
д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.14. Особенности предоставления муниципальных услуг в СОГБУ МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.14.1. Заявления и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
2.14.2. Заявления и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) – для граждан или наименование юридического лица (организации) – для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа) и почтовый адрес (если ответ должен быть направлен в письменной форме). Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
2.14.3. Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре;
- выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
2.14.3.4. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центраподробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центрв форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центрв письменной форме.
2.14.3.5. При наличии в заявлении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация передает документы в многофункциональный центрдля последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром.
2.14.3.6.  Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центраосуществляет следующие действия:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги в Государственной информационной системе;
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Смоленской области, муниципальными правовыми актами Администрации Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской областинаходятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;
- наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) специалистаАдминистрации, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
3) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация должностным лицом Администрациизаявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, либо действия (бездействие) должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
3.2.1 Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявлениязаявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ,в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ.
3.3. Прием и регистрация документов.
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление заявления в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, на ЕПГУ, по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, включая электронную почту, многофункциональный центр.
3.3.2. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1, 2.61, 2.61. 1 настоящего Административного регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.7настоящего Административного регламента;
3) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
4) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.
3.3.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом принятых документов, предоставленных заявителем.
3.3.4. Продолжительность административной процедуры - не более 3 дней.
3.3.5. Обязанности специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, должны быть закреплены в его должностной инструкции.
3.4. Формирование и направление межведомственного запроса.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. В случае, если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.
3.4.3. В случае, если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента документы, специалист ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.4.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 2 рабочих дней.
3.4.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.4.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).
3.4.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.5. Рассмотрение обращения заявителя.
3.5.1.  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом Администрации обращения заявителя, принятых документов.
3.5.2. При получении запроса заявителя, специалист: 
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;
3) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.
3.5.3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия  Администрации  и  отсутствуют определенные пунктом2.7.настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, принимает решение о рассмотрении поступивших документов на межведомственной комиссии по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом при Администрации Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области (далее – межведомственная комиссия). По результатам рассмотрения документов межведомственная комиссия выносит заключениеоб оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», которое является основанием для вынесения решения. 
3.4.4. Результатом административной процедуры являетсяподписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.(далее - решение).
3.4.5. Продолжительность административной процедуры - не более 45 календарныхдней.
3.4.6. Обязанности специалиста, ответственного за рассмотрение документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги (решения) заявителю. 
3.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является регистрация специалистом решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства. 
3.5.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
3.5.3. Продолжительность административной процедуры - не более 3дней.
3.5.4. Обязанности специалиста, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.
3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги и возможности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении государственной услуги.
3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

4. Формы контроля за исполнением настоящего
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
4.1.1. Должностные лица Администрации, уполномоченные на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги, осуществляют текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения муниципальным служащим, участвующим в предоставлении услуги положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы комитета) и внеплановыми.
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.
4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Администрацией муниципального образования.
При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Администрации Вадинского сельского поселения Сафоновского района Смоленской области;
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги.
4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.
4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лицАдминистрации закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
осуществляющего муниципальный жилищный контроль, 
а также его должностных лиц

5.1. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ в досудебном (внесудебном порядке).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, в том числе: 
1) нарушение срока регистрации уведомления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления;
б) наличия ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ;
в) истечения срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, наименование МФЦ, фамилию, имя, отчество его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 112 Федерального закона «210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.12. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке.
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ITpunoxenue Ne

K AZIMMHUCTPATUBHOMY per/IaMeHTy
TI0 T1pe0CTaB/IeHUIO FOCY/JAPCTBEHHON
(MyHULMIANBLHOM) ycnyru

®dopma 3asB/IeHHsI 0 IPeA0CTAB/IeHUH rOCYAAPCTBEHHO (MyHHIUNAIBHOMN)

yoIyra

(noaoe naunmenosarue, UHH, OI'PH 1opuduueckozo nuya)

(koHmaxmHbiii meneghoH, sneKmpoHHas nouma, noumossiii adpec)

(pamuaus, s, omuecmeo (nocrednee - npu HanuuL), AaHHbIE JOKYMEHMA, YAOCTIOREPAIOLYE20 AUHHOCT, KOHMAKMHBI
menechoH, adpec 3neKMPOHHOL NOUMB YNOHOMOUEHHOZ0 MuYa)

/Jlara rozauu 3asiB/ieHus
Howmep 3asiBnenus

HaumeHoBaHue opraHa, yro/JIHOMOYeHHOI'0 Ha IpeJjoCTaB/ieHHe yC/1yru

3AABJ/IEHUE

0 Ipe/|0CTaB/IeHUH FOCYAApCTBEHHOMH (MyHHIMIAIBHON) YCIyTH

CBE[_’(EHHR 0 npejACTaBUTe/Ie

Kareropusi nipesicraBures

IlonHOe HauMeHOBaHNe TpeacTaBUTe/Is
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Tenedox
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BHEKTDOHHHR noura

IlonHoe HauMeHOBaHKe

OI'PH
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CBEAEHME 0 npejACTaBUTE/Ie

Opupnueckui agpec

CBE}J[EHME 0 3eMeJ/IbHOM yuacTKe

KapgactpoBblii HoMep 3eMe/IbHOro
yuacTKa

OrnrcaHre MeCTOIOJIOKEHUsI 3eMeJIbHOT0
yyacTKa

CBe/leHHs1 0 Ca/I0BOM /ioMe

KapiactpoBblii Homep joMa

OrnrcaHre MeCTOMOJIOXKEeHUs. Joma

BapHaHT npejoCcTaB/IeHHs YCIYTH

K KaKoii KaTeropuu OTHOCUTCs!
3asBUTE/b?

1. ®dusuueckoe 1ULO0
2. WnpuBuyansHbId
rpeANpUHUMATEb

3 FOpuanueckoe UL

3asiBUTE b 0BPATUICS 32 YC/IYTO IMYHO?

1.3asiBUTeNb 06PATU/ICS INYHO
2.06paTuics Npe/CTaBuTe b 3asBUTeIst

TIpaBo Ha Ca/ioBbIii ;oM
3apeructpuposato B ETPH? (B ciyuyae BbiGopa
nopycnyru «[Ipu3HaHKe CaZioBOro 0Ma XKH/IbIM
JIOMOM»)

1.IIpaBo 3aperucrpupoBaso B ETPH
2.ITpaBo He 3apeructpupoBato B ETPH

CkosibKo npaBooGiaziaTeseil y caZloBoro
Joma?(B cayuae Bbibopa nogyciyri«IIpusHanuie
€a/l0BOrO /JOMa JKU/IbIM JIOMOM»)

-

. OpuH
2. Bonee opHoro

TIpaBo Ha >KWIOH JOM 3aperucTpUPOBaHO 1. ITpaBo 3aperucrpupoBaHo B ETPH
8 ET'PH? (B ciiyuae BbIGOpa Moy ciiyru 2. IlpaBo He 3apeructpupoBato B ETPH
«[IpU3HAHUSI )KUJIOTO JIOMA CafIOBBIM [JOMOM»)
CkosibKo 1paBooG1aziaTesieid y XXuuoro 1. O
JioMa?(B ciyuae Bbibopa nogycayru «IIpusHaHus 2. Bonies ofoto
KUJIOTO [IOMa Ca/IOBBIM JJOMOM»)
Vcrionb3yeTcst 1 XKIION [JOM B KauecTBe 1. Ucnionb3yercst
MecTa [OCTOSIHHOTO MPOXUBaHUs? (B Clyuae 2. He ucrionb3yercst

BbIGOpa noAycnyru «[Ipu3HaHUst XKUIOrO loMa
Ca/IOBbIM JJOMOM»)

JIOKYMeHTBI

JIOKyMEeHT, IO/ TBe K /atoLLni
TI0/IHOMOYHsI [Pe/ICTAaBUTE/ISt

TIpaBoyCTaHAB/IMBAIOLLIME JOKYMEHTbI Ha
JKWJIOH JIOM WIH Ca/{0BbIH JIOM

3ak/1toueHue 1o 06c/1eJ0BaHNI0
TeXHUUYECKOrO COCTOSHUS 00BEKTa,
TO/TBEpXK/jalolIjee COOTBETCTBUE Cajl0BOrO joMa
TpeGOBaHUSIM K HaJleXKHOCTH 1 Ge30macHoCTH (B
cityuae BbiGopa nogycnyru «[IpusHanue
€a/l0BOrO /I0Ma JKU/IbIM [IOMOM»)

HoTapua/IbHO y/J0CTOBEPEHHOE COrylacKe
BCex npasoobiazareneii 06beKTa
HE/IBIDKUMOCTH Ha PU3HAHKE CaJl0BOTO OMa
SKW/IbIM WJIU JKUJIOTO JI0Ma Ca/I0BbIM
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MNpunoxeHune

«ITpunoxenue Ne
K A/ZIMUHHCTPaTUBHOMY DerjaMeHTy
T10 MPe/I0CTaB/IEHUIO FOCYAapCTBeHHON (MYHHULIMIATBLHOMN)

yciayru
dopma

MO/IOXKHUTE/IbHOr'0 pellieHHUs 0 Npe0CTaB/IeHHH rocy,qapc‘meﬂnaﬁ yciayru
«l'lpmﬂanue €ajj0BOro JoMa XXWIbIM I0OMOM H XXH/IOr0 A0Ma Ca/J0BbIM JOMOM»

(HanMeHOBaHMe yIIOJTHOMOYEHHOIO OPraHa roCy/lapCTBEHHOM B/IaCTH)

Komy:

TlpepcTaBuTeb:
KoHTaKTHbIe JaHHbIE
3asiBUTe/s (TIpe/iCTaBUTeIs):

Ten.:
3. noyra:

Pemenue
0 MPU3HAHHMM CA/{0BOr0 A0Ma JXH/IBIM AOMOM H JKW/IOT0 0Ma Cafi0BbIM JOMOM

or Ne

B cBa3u c obpalleHdeM OT Ne 0 HaMepeHMM IPU3HATH
(orcunoli dom cadosbim OOMOM/ cadoeblil OOM HCUALIM OOMOM - HYIHCHOE

yKazams), pacIiO/NIOXXeHHbI M0 azpecy: 5
KaJlaCTPOBBI ~HOMep 3eMeJILHOTO  yYacTKa, B MpeJenax KOTOPOrO  PAacrioNioXKeH —JoM:
, Ha  OCHOBAaHMM
(HauMeHOBAHUE U PeKBU3UMbI NPABOyCMAHABAUEAOWe20 OOKYMeHMa) 110 pe3y/IbTaTaM PacCMOTPeHHst
Tpe/iCTaB/IeHHbIX JIOKYMEHTOB TIPUHSITO pelLieHue: MpU3HATL
(cadoebiii 0oM HcunbIM OOMOM/HCUAOU OOM C€AO08bIM

O0OMOM - HyXCHOe yKa3ams).

([LO/DKHOCTD CaegieHus 0 (pacumdposka
YIIOJTHOMOYEHHOT0 uua | cepTUdUKaTe  371€KTPOHHOH | MOAMMCH)
opraHa HCIIO/THUTE/ILHO# TOATIHCH

Bracti cyGbekta Poccuiickoit
Dejiepalium)
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IIpunoxenue Ne

K AZIMUHUCTPaTUBHOMY per/laMeHTy

110 TIPel0CTaB/IeHUIO TOCYAapPCTBEHHOM (MyHHULIUNIaNbHON)
yCIyru

@dopma penieHus 00 0TKase B PeJ0CTAB/IEHHH rOCYAapCTBEHHOM
(MyHHLMNIANBHON) YCIYTH

HaumeHoeaHue ynoomouenHozo 0peana ucnoaHumensHoii gracmu cyGeekma Pocculickoii dedepayuu
Wi opaaHa MecmHo20 camoynpasrenus

Komy:
TlpepcTaBuTeb:
KoHTaKTHbIe JaHHbIE
3asiBUTeJIs1 (IIpe/ICTaBUTeIst):

Ten.:
3. noyra:

PEHIEHUE
06 oTKase B Ipe/jOCTaB/IeHNH FOCYJAPCTBEHHO (MYHHULUNAIBHON) yCIyru

oT Ne

ITo pe3ysibTaTaM pacCMOTpeHHUsl 3asiBieHUss MO yciayre «[Ipu3HaHWe CaZ0BOroO
JlOMa XKU/IBIM [JOMOM U >KWJIOTO [JOMa CaZiOBBIM JOMOM» OT Ne u
MPUJIOXKEHHBIX K HEMy JJOKyMEHTOB IPHUHSTO peliieHue 00 OTKase B IpeJOCTaBIeHHU
YC/IyTH 110 CJIe/[yIOLAM OCHOBAHUSIM:

Ne HaumeHoBaHKe 0OCHOBaHMst JI/ist OTKa3a B PasbsicHeHHe PUIHH
MyHK |COOTBETCTBUM C €/JUHBIM CTaHAApPTOM OTKa3a B Ipefj0CTaBIeHHH
Ta ycyru
a/IMUHHCTPA
TUBHOrO
pernameHTa

[nst nopycnyru «IIpu3HaHue caioBOro 0Ma XKHJIBIM JOMOM»:

2.14. HenpeicraBienye 3asiBUTe/IeM3aK/IOUeHHs 110 YkasbiBarorcs
1. 00C/e/jOBAHII0  TEXHUUECKOr0 COCTOSIHUSE 00BeKTa, |OCHOBAaHMS TAKOIrO BBIBOJA
MOATBEp)K/AIOLllee  COOTBETCTBHE — CAZl0BOTO  JOMa
TpeGOBaHMsIM K HaJ@KHOCTM W  Ge3omacHocTH,
YCTaHOBJIEHHbIM YaCTb0 2 CTaTbU
5, cratbsimy, 8 u 10 ®epepanbHOrO 3aKOHa
«TexHUUeCKuii persiaMeHT 0 (e30MacHOCTH 3JaHUH U
COOpYIKeHHi1», BbIJIaHHOE MH/IMBH/ya/IbHbIM
npeAnpUHUMAaTeNieM ~ WIA  IOPUAMYECKHM  JIMLIOM,
KOTOpble ~ SIBJIIOTCS  U/IeHaMH — CaMOperyJInpyemoid
OpraHu3aLy B 06/1aCTH MH)KEeHePHbIX U3bICKaHUIH
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Ne HauMeHoBaHKe OCHOBaHMst /1/ist OTKa3a B PasbsicHeHHe PUIHH
MyHK |COOTBETCTBUM C €/JUHBIM CTaHAPTOM OTKa3a B Tpe/j0CTaBIeHHH
Ta ycyru
a/IMUHHCTPA
TUBHOTO
periiamMeHTa
2.14. IlocTymieHe B yNOJHOMOUYEHHBI — opraH ‘YKa3sbIBaroTCst
2; MECTHOTO CaMOYIIpaB/IeHHs CBe/|eHUH, COJepXKALMXCs B | OCHOBAHMS TAKOTrO BBIBOJA
EI'PH, 0 3aperucTpupoBaHHOM IIpaBe COOGCTBEHHOCTH
Ha Ca/IOBBIi JIOM JIMLIA, He SIBIISIIOLLErocs 3asBUTeeM
2.14. HernpezicraBnenue 3asiBUTEJIEM YKasbIBalOTCS
3. MPaBOYCTAaHAB/IMBAIOIIEr0  [OKyMeHTa Ha OOBEKT |OCHOBAHMS TAKOIrO BBIBOJAA
He/IBIDKUMOCTH WM HOTapUA/IbHO 3aBePeHHON KOIHUM
TaKOrO [OKYMeHTa B TeueHHe 15 KajleH/IapHbIX JHel
rnocje TOCTYIUIGHHWs B  YIOJIHOMOYEHHBIH — OpraH
MECTHOTO ~ CaMOYIpaBJieHHst  yBeJoMJeHus 00
orcyrcruu B ETPH cBefieHuii 0 3apericTpupoBaHHbIX
paBax Ha Caf|oBblil oM
2.14. Hernipe/icTaBneHye  3asiBUTe/IeM  HOTapUaIbHO ‘YKa3sbIBaroTCst
4. Y/AOCTOBEPEHHOrO COIJIACUsi TPETHUX JIML] B C/Iyyae, |OCHOBAaHMS TAKOIrO BBIBOJA
ec/d CaJioBbli oM OOpeMeHeH IpaBaMH YKa3aHHbIX
ALY
2.14. Pa3melljeHue CafioBOrO /i0Ma WM >KWIOTO JioMa YKasbIBalOTCS
5: Ha  3eMeJbHOM  yYacTKe, BMJbl  Pa3pelleHHOr0 |OCHOBAHHS TAKOIrO BBIBOJA
MCIIO/Ib30BaHUs  KOTOPOTO,  YCTAHOB/EHHble B
COOTBETCTBMM C  3aKOHOZaTe/lbCTBOM  Poccuiickoi
Dejiepaliiy, He NpejyCMaTPUBAIOT TAKOTO PasMeLeHust
2.14. OtcyTcTBHE JIOKYMEHTOB (cBegenuit), YKasbIBalOTCS
6 pe/lyCMOTPEHHbIX HOPMATHBHBIMU [PABOBBIMHI aKTaMU | OCHOBAHHS TAKOT'O BBIBOJA
Poccuiickoii ®epeparun
2.14. JlokymeHTb!  (CBejeHUst),  Ipe/CTaB/IEHHbIE YKasbIBalOTCS
7s 3asiBUTe/IEM, IPOTUBOPEYAT JOKYMeHTaM (CBeJleHHsiM), | OCHOBAHMS TAKOIrO BBIBOJA
MOJYYeHHBIM B paMKaX  MeXKBeJOMCTBEHHOr0
B3aUMO/eHCTBHS
[nst nopycnyru «I[IpU3HaHKe JKUJIOro J0Ma CaZjoBbIM JOMOM»
2.14. IlocTtynieHe B YNOJHOMOYEHHBII  OpraH ‘YKa3sbIBaroTCst
8. MECTHOTO CaMOYIIpaBJ/IeHHs CBeJIeHUH, COJepXKALUXCs B | OCHOBaHMS TAKOTO BBIBOJA
ET'PH, 0 3aperucTpypoBaHHOM MpaBe COBCTBEHHOCTH
Ha KUJIOH [JOM /IUL{a, He SIBJISIOLLErocs 3asiBUTE/IEM
2.14. Henpejcrasnenue 3asBUTE/IEM "YKa3blBaloTCsl
9. MPaBOYCTaHAB/IMBAIOIIEr0  [OKyMeHTa Ha OOBEKT |OCHOBAHHsS TAKOIrO BBIBOJA

He/IBIDKUMOCTU WM HOTapUa/IbHO 3aBepeHHON KOIHUM
TaKOro [OKYMEHTa B TeueHHe 15 KajleH/IapHBIX [HeH
rnocje TOCTYIUIEHWss B  YIOJIHOMOYEHHBIH — OpraH
MEeCTHOTO ~ CaMOYIIpaBJieHHst  yBeJoMJeHus 00
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Ne HauMeHoBaHKe OCHOBaHMst /1/ist OTKa3a B PasbsicHeHHe PUIHH
MyHK |COOTBETCTBUM C €/JUHBIM CTaHAPTOM OTKa3a B Tpe/j0CTaBIeHHH
Ta ycyru
a/IMUHHCTPA
TUBHOTO
periiamMeHTa
orcyrcrBuu B ET'PH cBefieHUMi 0 3aperucTpUpoOBaHHbIX
paBax Ha JXU/IOH oM
2.14. Hernpe/icTaBneHre  3asiBUTe/IeM  HOTapHUaIbHO ‘YKa3sbIBaroTCst
10. Y/AOCTOBEPEHHOIO COr/Iachsi TPETbUX JIML] B C/yuae, |OCHOBAHHS TAKOrO BBIBOJA
eCJIM JKUJIOH oM 06peMeHeH MpaBaMy YKa3aHHbIX JIHL]
2.14. PasmelieHue caoBoro Joma WM XXWJIOTO JjoMa YkasbIBaroTcst
11. Ha  3eMeJbHOM  yYacTKe, BMJbl  Pa3pelleHHOr0 |OCHOBAHHS TAKOTO BBIBOJA
WCIIO/Ib30BaHMs  KOTOPOrO,  YCTaHOB/NEHHble B
COOTBETCTBMM C  3aKOHOZaTe/lbCTBOM  Poccuiickoi
Deiepaliiy, He NpelyCMaTPUBAIOT TAKOTO PasMeLeHust
2.14. Vicnionb30BaHKe JKUJIONO JloMa 3asBUTeNeM WU YkasblBarorcs
12. MHbIM JILOM B KauecTBe MeCTa IIOCTOSIHHOTO |OCHOBAHHS TAKOTO BbIBOJA
MPOKUBAHUS
2.14. OT1cyTcTBHE JIOKYMEHTOB (cBeaeHuit), YKasbIBalOTCS
13. pe/lyCMOTPEHHbIX HOPMATHBHBIMU [IPABOBBIMH aKTaMU | OCHOBAHHs! TAKOT'O BBIBOZA
Poccuiickoii ®epieparuu.
2.14. [JlokymeHTb!  (CBejeHUst),  Ipe/CTaB/IEHHbIE YKasbIBalOTCS
14. 3asiBUTe/IeM, NPOTHBOPEYAT [OKyMeHTaM (CBeZieHHsiM), | OCHOBAHMsI TaKOTO BBIBOJA

T0JTy4YeHHbIM B paMKax MeXBeJOMCTBEHHOI0
BBGMMOAGﬁCTBHﬂ

[MononxurenbHast MHGOPMAaLs:

Bbl BrpaBe MOBTOPHO OOPATUTHCS B YIIOJHOMOUEHHBIH OpraH C 3asiBieHHeM O
Mpe/jOCTaB/IeHNN TOCYAApPCTBEHHOM (MYHHMLMNATIBHOH) YCIyrM IOC/Te YCTpaHeHWst
YKa3aHHbIX HapYLIeHHil.
[MauHblii 0TKa3 MoxeT ObiTh OOXKasoBaH B Jocyfe0HOM MOpsiiKe IIyTeM
HarpaB/ieHusl )ka/I00bI B YIIOJHOMOUEHHBIH OpraH, a TakKe B CyAe6HOM IopsiJKe.

JlomkHocm u GO CompyAHUKA, MPUHSBLUETO peLuieHue

Caegenusi 06
3/1eKTPOHHOU
MOAMUCH
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ITpunoxenue Ne

K AZIMMHUCTPATUBHOMY per/IaMeHTy
TI0 T1pe0CTaB/IeHUIO FOCY/JAPCTBEHHON

(MyHULMIANBLHOM) ycnyru

®opma perieHus 00 0TKase B IpHeMe JOKyMeHTOB, He00X0AUMBIX /I

Mpej0CTaB/IeHHsl YCIIyTH

'HaunmeHoeauue ynoomouenHoz0 0peana ucnoaHumensHoii gnacmu cyGeekma Pocculickoii dedepayuu
Wit 0peaHa MecmHoz0 camoynpasienus

Komy:

PEIIEHME

006 oTKase B [pUéMe JOKyMEHTOB, HeOOXOUMBIX /151 [IPe/JOCTaB/IeHHUs yCIyTh
«[Ipy3HaHKe CaZloBOrO OMa XXU/IbIM JOMOM M )KIJIOTO [J0Ma Ca/jOBbIM JOMOM»

oT

PaccmotpeB Baite 3asiBieHue ot

Ne

Ne

U npujaraemble K

HeMy [JOKYMEeHTbI IPUHSTO pellieHHe 06 OTKase B IIpHeMe U PerucTpaLiy JOKYMEHTOB 110
CJIe/[yIOLUM OCHOBaHHUSIM:

Ne
NyHKTa
Pa3bAcHeHHe NPHYHH
apMuHucTp | HauMeHoBaHMe 0CHOBaHHUsA /ISl 0TKa3a
0OTKas3a B npejoCTaB/IeHUH
AQTUBHOI'0 | B COOTBETCTBUH C €IUHBIM CTaH/JapTOM CITVEH
perjiameHT yeny,

a

2.12.1. 3asiB/leHMe O IIPe/IOCTaBEHUM  YCIyTH YKasbIBalOTCSt OCHOBaHUs
MOJaHO B OPraH rocy/apCTBEHHOI! B/IACTH, OPraH | TAKOro BBIBOAA
MEeCTHOTO CaMOYIIPaB/IeHUsl WM OPraHW3aLuio, B
TI0JTHOMOYHSE KOTOPBIX He BXOJHUT
TpeZloCTaB/IeHHe YCIyTH;

2122, IlpeacTaBieHHble JIOKYMEHTBI W1 YKasbIBaeTcst
CBeJleHHsl YTPaTU/IM CHJIy Ha MOMEHT oOpalljeHus | HCUepIIbIBAIOLLHiA TlepeueHb
3a  ycIyrod  (JOKYMEHT,  y/OCTOBEpSIOLLUIA | JOKyMEHTOB, COZlepPIKALLIUX
JINYHOCTB; JIOKYMEHT, Y/AOCTOBepSIIOLLA | IPOTHBOpPeuHst
MOJIHOMOYMSL  NpeACTaBuTens  3asBUTeNs, B
cydae obpallieHus 3a MpeJjoCTaB/IeHHeM yCIyru
YKa3aHHbIM JIHLIOM);

2.12.3. TlpescTaB/ieHHble 3asBUTe/IEM JJOKYMEHTbI YkasbiBaeTcs

cojiep>Kar IoA4YUCTKA U UCTIpaB/IeHus TeKCTa, He
3aBepeHHbIe B ropsi/ike, YCTaHOB/IEHHOM

HCUepIIbIBAIOLLMIA TIepeyueHb
JIOKYMEHTOB, COZepKaLliX
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Ne

NyHKTa
PazbsicHeHHe TNPUYUH
AAMHHUCTD HaumeHoBaHue 0CHOBaHUS AJIA OTKa3sa
OTKa3a B pejoCTaB/IeHUuHu
AQTUBHOI'0 | B COOTBETCTBUH C €IUHBIM CTaH/AapTOM AT
perjiameHT yeny)
a
3aKOHO/aTe/bcTBOM Poccuiickoii desepatyu; MPOTHBOPEUHsi OKa3blBAIOTCsI
OCHOBaHMs TaKOT'O BBIBOJA
2.12.4. JIOKyMeHTbl ~ cojiepKaT — IOBpeXJeHus, YKasbiBaeTcs
Ha/lMuie KOTOPbIX He T[03BO/ISIET B IIO/IHOM | HCUepIIbIBAIOLLMIA lepeueHb
o6beme HCI0/Ib30BaTh MH(OPMALIUIO U CBe/IeHHs, | JOKYMEHTOB, COZIepPIKALLIUX
cofiepKaLiuecst B JIOKYMEeHTax JUIs1 | IPOTHBOPEUMst OKa3bIBAIOTCS
pe/l0CTaBJIeHUs yCIYTH; OCHOBaHHs TaKOTO BBIBOJA Jja
2.12:5. Henonuoe 3anonuenue noneil B dopme YKa3bIBalOTCSl OCHOBAHUs!
3asiB/IeHUs], B TOM YKC/le B HHTEPAKTUBHOM (JOpPMe | TAKOTO BBIBOAA
3asBiienus Ha ETIT'Y;
2.12.6. Tlojaua 3anpoca o0 mpejoOCTaBIeHUU YKa3bIBalOTCSl OCHOBAHUs!
yCIYyrM W JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX [JIfl | TAKOTO BBIBOAA
NpeJloCTaB/IeHUst YCIIyTH, B 3/1eKTPOHHOI (opme
C HapyLleH’eM yCTaHOBJIeHHbIX TpeGOBaHHUil;
2427 IlpescTaBieHne HEMOJHOIO KOMILIEKTa YKa3bIBalOTCSl OCHOBAHUs!
JIOKYMEHTOB, He0OXO/|MMBIX /i/Is [IPe/IOCTaB/IeH sl | TAKOTO BBIBOAA
YCIIYTH.
2.12.8. 3asiB/IeHMe TI0/|aHO JIULIOM, He MMEIOLUM YKa3bIBalOTCS OCHOBAHUs!

TIOJTHOMOYMIA
3asBUTess.

NpeaCTaB/IATh HUHTepechl

Takoro BbIBOJa

[ononxurenbHast MHGOPMaLs:

Bbl BrpaBe MOBTOPHO OOPATUTHCS B YIIOJHOMOUEHHBIH OpraH C 3asiBieHHEM O
[pe/jOCTaB/IeHNH TOCYAApPCTBEHHOM (MYHHLMNANBHOW) YCIyrd IOC/Te YCTpaHeHWs
YKa3aHHbIX HapyLIeHHil.

[Manublii 0TKa3 MoxeT ObiTh 0OXamoBaH B Jocyzse6HOM MOpsiKe IIyTeM
Harpas/ieHusl )ka100bI B YIIOJHOMOUEHHBIH OpraH, a TakKe B Cye6HOM IopsiaKe.

Jomsicrocms u PUO compydHuKa, npuHseuIezo petieue

Caegenusi 06
3/1eKTPOHHOU
MOJMIUCU
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